
Mahlzeiten im Rahmen von / 
Art

Zielgruppe Gruppierung Beschreibung Beachte(!):

Veranstaltungen für die 
Öffentlichkeit
Gemeindefest Öffentlichkeit

(jedermann)
668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

Chorfest Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

Posaunentag, wenn Einladung an 
Gemeinde

Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

Sommerfest Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

KiTa-Fest, wenn Einladung an Gemeinde Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

Gemeindeausflug (eintägig) Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

Gemeindewanderung  (eintägig) Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

Gemeindepicknick (eintägig) Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

Motorrad-Ausflug (eintägig) Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

Der Besuch von gastronomischen Einrichtungen kann 
zu ggf. anderen Fallkonstellationen führen.

Kauf von Getränken für Getränkeautomat 
oder auf Vorrat 

Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

Getränkeeinkauf (auf Vorrat) Öffentlichkeit
(jedermann)

637x - Aufmerksamkeit Eine Verbuchung als Lebensmittel wäre zulässig.

Kirchenkaffee Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

Seniorenkreis Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

Event "Kochen innerhalb der Gemeinde" Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

(Gemeinde-)Weihnachtsfeier (geliefertes 
Essen)

Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

Lebensmitteleinkauf (zum Weiterverkauf) Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

z.B. auch im Beispiel eines Gemeindefestes

Lebensmittel zur unentgeltlichen Abgabe Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

z.B. auch im Beispiel eines Gemeindefestes

zur Verdeutlichung:
Veranstaltung Öffentlichkeit

(jedermann)
668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

z.B. "Frauennachmittag": Die Einladung ist an die 
breite Öffentlickeit  gerichtet, d.h. jeder könnte 
teilnehmen. 
Es werden Getränke, Kuchen und Eintopf (warmes 
Essen) gereicht.

Keine Bewirtung, also ist auch keine TN-Liste 
erforderlich.
Es ist unerheblich wer an der Veranstaltung 
teilnimmt.

z.B. "Frauennachmittag": Die Einladung ist an die 
breite Öffentlickeit  gerichtet, d.h. jeder könnte 
teilnehmen. 
Es werden Getränke und/oder Kuchen gereicht.

Keine Aufmerksamkeit, also ist auch keine TN-Liste 
erforderlich.



Dienstliche Besprechungen, 
Sitzungen und Tagungen
(Stiftungs-)Vorstandssitzungen Ehrenamtliche und 

Hauptamtliche
636x - Bewirtung
637x - Aufmerksamkeit

Werden Speisen und/oder Getränke (vollwertige 
Mahlzeit) gereicht, liegt eine Bewirtung vor.
Selbst bei Kleinigkeiten liegt mindestens eine 
Aufmerksamkeit vor.

Fallkonstellation ändert sich, wenn nur 
Hauptamtliche (HA) an Sitzungen teilnehmen.
Das Merkblatt "Bewirtungen und Aufmerksamkeiten" 
ist zu beachten.

Ältestenkreissitzungen Ehrenamtliche und 
Hauptamtliche

636x - Bewirtung
637x - Aufmerksamkeit

Werden Speisen und/oder Getränke (vollwertige 
Mahlzeit) gereicht, liegt eine Bewirtung vor.
Selbst bei Kleinigkeiten liegt mindestens eine 
Aufmerksamkeit vor.

Fallkonstellation ändert sich, wenn nur 
Hauptamtliche (HA) an Sitzungen teilnehmen.
Das Merkblatt "Bewirtungen und Aufmerksamkeiten" 
ist zu beachten.

Kirchengemeinderatssitzung Ehrenamtliche und 
Hauptamtliche

636x - Bewirtung
637x - Aufmerksamkeit

Werden Speisen und/oder Getränke (vollwertige 
Mahlzeit) gereicht, liegt eine Bewirtung vor.
Selbst bei Kleinigkeiten liegt mindestens eine 
Aufmerksamkeit vor.

Fallkonstellation ändert sich, wenn nur 
Hauptamtliche (HA) an Sitzungen teilnehmen.
Das Merkblatt "Bewirtungen und Aufmerksamkeiten" 
ist zu beachten.

Abteilungsbesprechung im EOK nur Hauptamtliche 637x - Aufmerksamkeit Es dürfen nur Aufmerksamkeiten gereicht werden. Eigenbewirtungen sind mit den kirchlichen 
Grundsätzen der sparsamen und wirtschaftlichen 
Mittelverwendung nicht vereinbar.

Dienstbeprechung der Hauptamtlichen nur Hauptamtliche 637x - Aufmerksamkeit Es dürfen nur Aufmerksamkeiten gereicht werden. Eigenbewirtungen sind mit den kirchlichen 
Grundsätzen der sparsamen und wirtschaftlichen 
Mittelverwendung nicht vereinbar.

Treffen der Dienstgruppe der 
Pfarrer*innen

nur Hauptamtliche 637x - Aufmerksamkeit Es dürfen nur Aufmerksamkeiten gereicht werden. Eigenbewirtungen sind mit den kirchlichen 
Grundsätzen der sparsamen und wirtschaftlichen 
Mittelverwendung nicht vereinbar.

Mitarbeiterbesprechung nur Hauptamtliche 637x - Aufmerksamkeit Es dürfen nur Aufmerksamkeiten gereicht werden. Eigenbewirtungen sind mit den kirchlichen 
Grundsätzen der sparsamen und wirtschaftlichen 
Mittelverwendung nicht vereinbar.

Klausurtagung (in-House, eintägig) nur Hauptamtliche 637x - Aufmerksamkeit Es dürfen nur Aufmerksamkeiten gereicht werden. Eigenbewirtungen sind mit den kirchlichen 
Grundsätzen der sparsamen und wirtschaftlichen 
Mittelverwendung nicht vereinbar.

Knabbereien und Chips für Sitzungen Hauptamtliche und 
Ehrenamtliche 
(definierter Kreis)

637x - Aufmerksamkeit

Klausurtagung (außwärts, auch 
mehrtägig)

Hauptamtliche
(definierter Kreis)

613x - Verpflegungskosten - 
Fort- und Weiterbildung

Klausurtagung (in-House, eintägig) Hauptamtliche und 
Externe

636x - Bewirtung
637x - Aufmerksamkeit

Werden Speisen und/oder Getränke (vollwertige 
Mahlzeit) gereicht, liegt eine Bewirtung vor.
Selbst bei Kleinigkeiten liegt mindestens eine 
Aufmerksamkeit vor.

Fallkonstellation ändert sich, wenn nur 
Hauptamtliche (HA) an Sitzungen teilnehmen.
Das Merkblatt "Bewirtungen und Aufmerksamkeiten" 
ist zu beachten.

Ältestenrüste Ehrenamtliche und 
Hauptamtliche
(definierter Kreis)

613x - Verpflegungskosten - 
Fort- und Weiterbildung

Ausschusstagung Ehrenamtliche und 
Hauptamtliche
(definierter Kreis)

613x - Verpflegungskosten - 
Fort- und Weiterbildung



Feiern und Essenseinladungen 
als Aufmerksamkeit für 
Mitarbeitende (Hauptamtliche 
und ggf. Ehrenamtliche) und 
externe Gäste
Weihnachtsfeier nur Hauptamtliche 636x - Bewirtung

637x - Aufmerksamkeit
Werden Speisen und/oder Getränke (vollwertige 
Mahlzeit) gereicht, liegt eine Bewirtung vor. 
Beachte bei Bewirtung: Nur möglich im Rahmen 
Sonderkonstellation "Betriebsveranstaltungen".
Selbst bei Kleinigkeiten liegt mindestens eine 
Aufmerksamkeit vor. 

Weihnachtsessen (Gastronomie) nur Hauptamtliche - Eigenbewirtungen sind mit den kirchlichen 
Grundsätzen der sparsamen und wirtschaftlichen 
Mittelverwendung nicht vereinbar.

Mitarbeiter-Dankfest Hauptamtliche (und 
ggf. Ehrenamtliche)

636x - Bewirtung

Mitarbeiterfest Hauptamtliche (und 
ggf. Ehrenamtliche)

636x - Bewirtung

Betriebsauflüge nur Hauptamtliche 636x - Bewirtung Beachte nur möglich im Rahmen Sonderkonstellation 
"Betriebsveranstaltungen"

Eigenbewirtungen sind mit den kirchlichen 
Grundsätzen der sparsamen und wirtschaftlichen 
Mittelverwendung nicht vereinbar.

Essen mit Mitarbeitenden nur Hauptamtliche - Fallkonstellation ist nicht möglich, da nur 
Aufmerksamkeiten gereicht werden dürfen. 
Mittagessen =/ Aufmerksamkeit

Eigenbewirtungen sind mit den kirchlichen 
Grundsätzen der sparsamen und wirtschaftlichen 
Mittelverwendung nicht vereinbar.

Essen mit externen Gästen 
(Gastronomie)

Externe 
(und Hauptamtliche)

636x - Bewirtung Fremdbewirtung

Freizeiten/Workshops von 
Freizeitgruppen, Konfi und 
Öffentlichkeit
Konfi-Freizeiten Ehrenamtliche und 

Hauptamtliche
(definierter Kreis)

617x - Verpflegungskosten - 
Freizeiten

Konfi-Workshop Ehrenamtliche und 
Hauptamtliche
(definierter Kreis)

617x - Verpflegungskosten - 
Freizeiten

Kinderfreizeit Ehrenamtliche und 
Hauptamtliche
(definierter Kreis)

617x - Verpflegungskosten - 
Freizeiten

Jugendleiterkurswochenende Ehrenamtliche und 
Hauptamtliche
(definierter Kreis)

617x - Verpflegungskosten - 
Freizeiten

Motorrad-Freizeit (mehrtägig) Öffentlichkeit
(jedermann)

617x - Verpflegungskosten - 
Freizeiten

Knabbereien und Chips für Konfi-Abend Öffentlichkeit
(jedermann)

637x - Aufmerksamkeit Eine Verbuchung als Lebensmittel wäre zulässig.

Knabbereien und Chips für Gruppen oder 
Kreise

Öffentlichkeit
(jedermann)

637x - Aufmerksamkeit Eine Verbuchung als Lebensmittel wäre zulässig.



Knabbereien und Chips (auf Vorrat) Öffentlichkeit
(jedermann)

637x - Aufmerksamkeit Eine Verbuchung als Lebensmittel wäre zulässig.

Gemeindefreizeit Öffentlichkeit
(jedermann)

617x - Verpflegungskosten - 
Freizeiten

Sonderfälle
Abendmahl
(Wein und Brot)

Öffentlichkeit
(jedermann)

668x - 
Ausgaben für Lebensmittel

Seelsorgegespräche Öffentlichkeit
(jedermann)

637x - Aufmerksamkeit Im Rahmen von Seelsorgegesprächen erscheint im 
Regelfall lediglich die Reichung von 
Aufmerksamkeiten als angemessen.

Alkoholika sind nur in angemessenem Rahmen vertretbar. Bei Bewirtungen ist darauf zu achten, dass einer Mahlzeit ein angemessenes Maß an 
alkoholischen Getränken gegenübersteht. Die Besonderheiten bei Veranstaltungen mit Kindern- und Jugendlichen sind darüberhinaus zu beachten.


	Beispiele

